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Mit uber 22.000 Mitgliedern ist die RAK Munchen die groSte Rechtsanwaltskammer in
Deutschland. Zu ihren vielfaltigen Aufgaben als Korperschaft des o6ffentlichen Rechts
gehoren u.a. die Zulassung zur Anwaltschaft, die Beratung der Mitglieder, die
Berufsaufsicht, die Ausbildung der Rechtsanwaltsfachangestellten und vieles mehr. In der
Geschaftsstelle der RAK MUnchen sind rund 50 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter tatig. Zur
Verstarkung dieses Teams sind ab sofort folgende Positionen zu besetzen:

RECHTSANWALTSFACHANGESTELLTE BZW. MITARBEITER IM SEKRETARIAT (M/W/
D)

Ab sofort sucht die RAK Munchen fur die Abteilung Berufsaufsicht eine/n
Rechtsanwaltsfachangestellte/n in Vollzeit. Die Stelle bietet ein vielfaltiges und
interessantes Tatigkeitsfeld. Sie fertigen beispielsweise schriftliche Korrespondenz nach
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Diktat bzw. Zuweisung Uber das Dokumentenmanagementsystem an, betreuen
die berufsrechtlichen Abteilungen des Vorstands und legen berufsrechtliche
Akten an und versenden diese.

RECHTSFACHWIRT/IN ODER ERFAHRENE/R MITARBEITER/IN EINER
SERVICEEINHEIT EINES GERICHTS (M/W/D) (IN TEILZEIT oder 450 € -
BASIS)

Die Stelle bietet eine interessante, abwechslungsreiche und
verantwortungsvolle Tatigkeit in der Geschaftsstelle eines staatlichen Gerichts,
das fur die disziplinarrechtliche Ahndung berufsrechtlicher Verstdlie von
Rechtsanwalten zustandig ist. Erforderlich sind daher fundierte Kenntnisse im
Strafprozess-, Zustellungs- und Kostenrecht. Idealerweise hatten Sie bereits
Beruhrung mit dem anwaltlichen Berufsrecht.

PERSONALREFERENT/IN FUR DEN OFFENTLICHEN DIENST (M/W/D) (IN
TEILZEIT - 20 STD.)

Es erwartet Sie ein vielseitiges und interessantes Aufgabengebiet; angefangen
bei der Personal-Rekrutierung und dem Bewerbungsmanagement sowie dem
FUhren von Vorstellungs- und Auswahlgesprachen Uber die Personalverwaltung
und das Personalcontrolling. Auch administrative Aufgaben wie das Erstellen
von Zeugnissen und Arbeitsvertragen fallen in Ihren Zustandigkeitsbereich. Sie
verfigen Uber ein erfolgreich abgeschlossenes Studium mit dem Schwerpunkt
Personal oder eine Berufsausbildung mit vergleichbarem Hintergrund und
haben bereits mehrjahrige Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position.
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Bitte richten Sie Ihre Bewerbung mit ausfuhrlichen Unterlagen - gerne per E-
Mail - an

Rechtsanwaltskammer Minchen

Frau GeschaftsfUhrerin Brigitte Doppler

Tal 33

80331 Munchen

bewerbung@rak-m.de

Weitere Informationen zu den Stellenangeboten entnehmen Sie der
Stellenbodrse der RAK Munchen. Fur Ruckfragen stehen wir Ihnen auch
telefonisch unter (089) 532944-60 zur Verfligung.

Wir freuen uns auf Sie!
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